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ANEXO lV 
DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DE CARGOS/EMPREGOS PÚBLICOS. 

 
CATEGORIA FUNCIONAL: ENGENHEIRO CIVIL 

ATRIBUIÇÕES: 
Elaborar e executar projetos de engenharia civil; elaborar cronogramas físico-financeiro, 
diagramas e gráficos relacionados à programação da execução de planos de obras, 
acompanhar, fiscalizar e controlar a execução de obras e serviços que estejam sob 
encargos da Prefeitura Municipal, promover levantamento sobre as características de 
terrenos onde serão executadas as obras analisar processos e aprovar projetos de 
loteamentos quanto aos seus diversos aspectos técnicos, tais como:orçamento, 
cronograma, projetos de pavimentação, energia elétrica entre outras: realizar 
especificações e quantificações de materiais; realizar perícias e fazer arbitramentos; 
participar na discussão e interagir na elaboração das proposituras de legislação de 
edificações e urbanismo, plano diretor do Município e matérias correlatas; examinar 
projetos e proceder a vistorias de construções e obras; realizar assessoramento técnico; 
emitir parecer sobre questões de sua especialidade; realizar e executar outras atividades 
afins. Executar outras atividades compatíveis com as especificadas, conforme a 
necessidade do Município. 
 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: MÉDICO CLÍNICO GERAL 
ATRIBUIÇÕES: 
Atender diversas consultas médicas em ambulatório, hospitais, unidade sanitárias e 
efetuar exames médicos em escolares e pré-escolares; examinar servidores públicos 
municipais para fins de controle de ingresso, licença e aposentadoria; fazer visitas 
domiciliares a servidores públicos municipais para fins de controle de faltas por motivo de 
doença; preencher e assinar laudos de exames e verificação; fazer diagnóstico e 
recomendar a terapêutica indicada para caso; prescrever regimes dietéticos; prescrever 
exames laborais, tais como: sangue, urina, raio x e outros; encaminhar casos especiais a 
setores especializados; preencher a ficha única individual do paciente; preparar relatórios 
mensais relativos às atividades do cargo; Realizar consultas clínicas ao usuário da sua 
área adstrita; executar as ações de assistência integral em todas as fases do ciclo de 
vida: criança, adolescente, mulher, adulto e idoso; realizar consultas e procedimentos na 
Unidade de Saúde da Família - USF e, quando necessário, no domicílio; realizar 
atividades clínicas correspondentes às áreas prioritárias na intervenção na atenção 
básica, definidas na Norma Operacional de Assistência a Saúde – NOAS 2001; aliar a 
atuação clínica à prática da saúde coletiva; fomentar a criação de grupos de patologias 
específicas, como de hipertensos, de diabéticos, de saúde mental, etc.; realizar o pronto 
atendimento médicos nas urgências e emergências; encaminhar aos serviços de maior 
complexidade, quando necessário, garantindo a continuidade do tratamento na USF, por 
meio de um sistema de acompanhamento e referência e contra-referência; realizar 
pequenas cirurgias ambulatoriais; indicar internação hospitalar; solicitar exames 
complementares; verificar e atestar óbito; executar outras tarefas afins. Orientar cuidados 
com medicina comunitária, executar outras tarefas correlatas ao cargo. 
 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: PSICÓLOGO 
ATRIBUIÇÕES: 
Proceder ao estudo e análise dos processos intrapessoais e das relações interpessoais, 
possibilitando a compreensão do comportamento humano individual e de grupo; aplicar 
conhecimentos teóricos e técnicos da psicologia, com o objetivo de identificar e intervir 
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nos fatores determinantes das ações dos sujeitos, em sua história pessoal, familiar e 
social, vinculando-as também as condições políticas, históricas e culturais; atuar no 
âmbito da educação, saúde, lazer, trabalho, segurança, justiça, comunidades e 
comunicação com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito à dignidade e 
integridade do ser humano; desempenhar funções e tarefas em equipes 
multiprofissionais; participar de planejamentos e realizar atividades culturais, terapêuticas 
e de lazer com o objetivo de proporcionar a reinserção social; elaborar diagnósticos 
psicossociais; executar tarefas afins.  
 
 
CATEGORIA FUNCIONAL: ADVOGADO  - alterado para PROCURADOR JURÍDICO - 

conforme Retificação de Edital de Concurso Público Nº 01/2010. 
 

ATRIBUIÇÕES: 
Representar o município em qualquer instância judicial, atuando nos efeitos em que a 
mesma seja autora ou ré, assistente, oponente ou simplesmente interessada; Participar 
de inquéritos administrativos e dar orientação na realização dos mesmos; Efetuar a 
cobrança judicial da Dívida Ativa; Emitir por escrito, os pareceres que lhes forem 
solicitados, fazendo os estudos necessários de alta indagação, nos campos da 
indagação, nos campos da pesquisa da doutrina, da legislação e da jurisprudência, de 
forma a apresentar um pronunciamento devidamente fundamentado e jurídico; Responder 
as consultas sobre interpretação de textos legislativos, que interessarem ao Serviço 
Público Municipal; Estudar assuntos de direito, de ordem geral ou específica, de modo a 
habitar o Município a solucionar problemas administrativos; Estudar redigir e minutar 
termos de compromisso e responsabilidade, contratos de concessão, locação, comodato, 
loteamentos, convênios, atos que fizerem necessários à legislação municipal; Estudar, 
redigir e minutar desapropriações, ações em pagamento, hipotecas, compras e vendas, 
permutas, doações, transferências de domínio e outros títulos, bem como, elaborar 
anteprojetos de lei e decretos, justificativas de veto, regulamentos; Proceder ao exame 
dos documentos necessários a formalização dos títulos supracitados, proceder a 
pesquisa tendentes a instruir processos administrativos que versem sobre assuntos 
jurídicos; Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade e os indicados pelo 
Chefe do Poder Executivo. 
 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: NUTRICIONISTA 
ATRIBUIÇÕES: 
Executar atividades profissionais típicas, correspondentes à habilitação em Nutrição; 
planejar serviços ou programas de nutrição nos campos hospitalares, de saúde pública, 
educação e de outros similares; elaborar o cardápio da merenda para as escolas públicas 
municipais; fornecer lista dos produtos e alimentos a serem utilizados no preparo da 
merenda escolar; prestar acompanhamento e orientações às cantineiras no preparo da 
merenda escolar; controlar a estocagem, preparação, conservação e distribuição dos 
alimentos a fim de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos 
regimes alimentares; ministrar cursos e palestras aos professores, alunos e aos demais 
servidores das escolas públicas municipais e à população em geral; elaborar e executar 
projetos em sua área de atuação; orientar os setores de compra e licitação da Prefeitura 
na aquisição de alimentos; executar outras atividades correlatas. 
 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: FONOAUDIÓLOGO 
ATRIBUIÇÕES: 
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Desenvolver trabalho de prevenção no que se refere à área da comunicação escrita e 
oral, voz e audição; participar de equipes de diagnóstico, realizando a avaliação da 
comunicação oral e escrita, voz e audição; realizar terapia fonoaudiológica dos problemas 
de comunicação oral e escrita, voz e audição; realizar o aperfeiçoamento dos padrões da 
voz e fala; colaborar em assuntos fonoaudiológicos ligados a outras ciências; projetar, 
dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudiológicas promovidas por entidades públicas, 
privadas, autárquicas e mistas; lecionar teoria e prática fonoaudiológicas; dirigir serviços 
de fonoaudiologia em estabelecimentos públicos, privados, autárquicos e mistos; 
supervisionar profissionais e alunos em trabalhos teóricos e práticos de Fonoaudiologia; 
assessorar órgãos e estabelecimentos públicos, autárquicos, privados ou mistos no 
campo da Fonoaudiologia; participar da Equipe de Orientação e Planejamento Escolar, 
inserindo aspectos preventivos ligados a assuntos fonoaudiológicos; dar parecer 
fonoaudiológico, na área da comunicação oral e escrita, voz e audição; realizar outras 
atividades inerentes à sua formação universitária pelo currículo. Ao Fonoaudiólogo é 
permitido, ainda, o exercício de atividades vinculadas às técnicas psicomotoras, quando 
destinadas à correção de distúrbios auditivos ou de linguagem, efetivamente realizado. 
Executar outras atividades correlatas que lhe venham a ser atribuídas. 
 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: FARMACÊUTICO 
ATRIBUIÇÕES: 
Trabalhar em equipe; fazer atendimento ao público com qualidade; desenvolver 
atividades na área dos medicamentos e correlatos, desde a padronização, passando pelo 
processo de aquisição, manipulação, armazenagem, controle de qualidade e distribuição; 
supervisionar as atividades desenvolvidas no setor, inclusive do pessoal, auxiliar as 
rotinas e processos de dispensação; participar das comissões de padronização e de 
controle de infecção hospitalar e de atividades de fármaco-vigilância, de ações de saúde 
coletiva e educação em saúde; acompanhar os funcionários da vigilância sanitária nas 
atividades de inspeção, quando necessário; responsabilizar-se tecnicamente, quando 
designado, pela farmácia da prefeitura, realizando o serviço de vigilância sanitária em 
farmácias, drogarias, hospitais e outros estabelecimentos que lidem com medicamentos; 
participar das campanhas e programas de saúde desenvolvidos pelo município; zelar pelo 
patrimônio e controlar os estoques de materiais sob sua responsabilidade; executar 
outras tarefas correlatas, mediante determinação superior; participar das atividades de 
capacitação permanente feito pelas 03 esferas de governo; executar serviços de digitação 
e operar programas de informática; executar outras atividades correlatas que lhe venham 
a ser atribuídas. 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: VIGILANTE 
SÍNTESE DOS DEVERES: Realizar serviços de vigilância em prédios e logradouros 
públicos municipais. 
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Exercer vigilância em setores móveis ou fixos; prestar 
auxílio às pessoas cegas ou aleijadas para atravessar ruas; prestar informações, realizar 
ronda de inspeção em intervalos fixados, adotando providências tendentes a evitar 
roubos, incêndios e danificações nos edifícios, praças, jardins, cemitérios e materiais 
sobre sua guarda; fiscalizar a entrada e saída de pessoas e veículos pelos portões sob 
sua guarda; vedar a entrada de pessoas não autorizadas e verificar as autorizações para 
ingresso nos referidos locais; zelar pelas condições de ordem e asseio nas áreas sob sua 
responsabilidade; verificar se as portas e janelas estão devidamente fechadas; investigar 
quaisquer condições anormais que tenha observado; levar ao conhecimento das 
autoridades competentes quaisquer irregularidades verificadas; executar outras tarefas 
correlatas. 



       Estado do Rio Grande do Sul  

      Município de Pinheirinho do Vale CNPJ: 92.411.099/0001-32 
           Rua: Duque de Caxias 223 – Cep: 98435-000 Fone: (055)3792-1060/1075 

 

 
 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: OPERÁRIO 
SÍNTESE DOS DEVERES: Serviços em geral, de limpeza, braçal, manual e atribuições 
diversas. 
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Carregar e descarregar veículos em geral, transportar, 
arrumar, elevar mercadorias, materiais de construção em geral e outros, fazer mudanças, 
proceder aberturas de valas; efetuar serviços de capina em geral, varrer, escovar, lavar e 
remover o lixo e detritos das ruas e prédios municipais, proceder a limpeza de oficinas, 
baias, cachoeiras e depósitos de lixo e detritos orgânicos, inclusive em gabinetes 
sanitários públicos ou em prédios municipais, cuidar dos sanitários; recolher lixo a 
domicílio, operando caminhões de asseio público, auxiliar em tarefas de construção, 
calçamento e pavimentação em geral; preparar argamassa; auxiliar no recebimento, 
entrega, pessagem e contagem de materiais; auxiliar em serviços de abastecimentos de 
veículos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar inseticidas e fungicidas; 
auxiliar em serviços simples de jardinagem, cuidar de árvores frutíferas; proceder a 
apreensão de animais soltos nas vias públicas; quebrar e britar pedras; executar outras 
tarefas correlatas. 
 
CATEGORIA FUNCIONAL: VIGILANTE SANITÁRIO AMBIENTAL 
SÍNTESE DOS DEVERES: Exercer a fiscalização no que diz respeito ao programa de 
vigilância epidemiológica, de acordo com as normas vigilância do Ministério da Saúde e 
Secretaria Estadual da Saúde. 
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Orientação e acompanhamento às ações das equipes 
municipais de vigilância epidemiológica e ambiental; levantamento de dados em todo 
território do Município, com objetivo de detectar a presença e infestação pelo Aedes 
aegypti, mosquito vetor da doença; realizar visitas casa a casa do Município visando 
garantir o trabalho de detecção e controle de focos, outras tarefas afins.  
  

CATEGORIA FUNCIONAL: VIGILANTE SANITÁRIO 
SÍNTESE DOS DEVERES: Inspecionar e licenciar, no que diz respeito aos programas de 
cooperação entre Município, Estado e Federação. 
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Inspecionar e fiscalizar abatedouros de animais; 
inspecionar aplicação de agrotóxicos e destino das embalagens; inspecionar serviços de 
abastecimento de água, públicos e privados; inspecionar reservatórios de água potável de 
prédios coletivos; inspecionar nascentes de água; licenciar serviços de abastecimentos de 
água privado; licenciar firmas de limpeza e desinfecção de reservatórios; autuar em caso 
de irregularidades, estabelecer e executar medidas imediatas para controle de surto de 
DTA; cadastrar estabelecimentos de saúde média e alta complexidade, lavrar autos de 
constatação de irregularidades e acionar autoridades competentes para atuação e 
sanções previstas na legislação pertinente, outras atividades correlatadas. 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: MOTORISTA 
SÍNTESE DOS DEVERES: Dirigir e conservar máquinas, equipamentos rodoviários e 
veículos do município. 
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Dirigir automóveis, caminhões, equipamentos 
rodoviários, destinados ao transporte de cargas e passageiros; fiscalizar a utilização de 
veículos que estão sob sua responsabilidade; orientar e coordenar serviços com veículos 
automotores e equipamentos rodoviários; coordenar o recolhimento dos veículos e 
equipamentos rodoviários às garagens, quando concluídos os serviços do dia; manter os 
veículos e equipamentos que estão sob sua responsabilidade, em perfeitas condições de 
utilização e funcionamento; orientar reparos de urgência; zelar pela conservação de 
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veículos e equipamentos que lhe forem confiados; orientar e coordenar o abastecimento 
dos veículos e equipamentos, com combustíveis, água e lubrificantes; executar outras 
tarefas correlatas. 
 

CATEGORIA FUNCIONAL: OPERADOR DE MÁQUINAS 
SÍNTESE DOS DEVERES: Operar máquinas e implementos agrícolas como tratores, 
colheitadeiras, máquinas de beneficiamento agrícola e outros similares. 
 
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Operar máquinas rodoviárias; realizar com zelo e 
perícia os trabalhos que lhe forem confiados; fazer regulagem das máquinas; providenciar 
no estabelecimento de combustível, água e lubrificantes; abastecer os dispositivos do 
trator; operar as máquinas nas operações de aração, adubação, plantio, colheita e em 
outros tratos culturais; fazer a manutenção das máquinas; zelar pela conservação e 
limpeza das máquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu superior qualquer 
anomalia no funcionamento da máquina; executar outras tarefas correlatas. 
 

 
CATEGORIA FUNCIONAL: TÉCNICO EM ENFERMAGEM 

EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Orientação e acompanhamento do trabalho de 
enfermagem, em grau auxiliar, e participação no planejamento da assistência de 
enfermagem, participar da equipe de saúde do PSF; exercer outras atividades atinentes a 
função, tais como: executar ações de tratamento simples, observar, reconhecer e 
descrever sinais vitais e sintomas; assistir ao enfermo no planejamento, programação, 
orientação e supervisão das atividades de assistência de enfermagem; na prestação de 
cuidados de enfermagem a pacientes em estado grave; na prevenção e controle das 
doenças transmissíveis em geral em programas de vigilância epidemiológica, na 
prevenção e controle sistemático da infecção hospitalar; prevenção e controle sistemático 
de danos físicos que possam ser causados a pacientes durante a assistência de saúde; 
executar tarefas afins.  
 

CATEGORIA FUNCIONAL: MECÂNICO 
SÍNTESE DOS DEVERES: Manter e reparar máquinas e motores de diferentes espécies; 
efetuar chapeação e pintura quando necessário. 
ATRIBUIÇÕES: Consertar peças de máquinas; manufaturar ou consertar acessórios para 
máquinas; fazer soldas elétricas ou a oxigênio; converter ou adaptar peças; fazer a 
conservação de instalações eletromecânicas; inspecionar e reparar automóveis, 
caminhões, tratores, compressores, bombas; etc., inspecionar, ajustar, reparar, 
reconstruir e substituir, quando necessário, unidades e partes relacionadas com 
motores,válvulas, pistões, mancais, sistema de lubrificação, de refrigeração, de 
transmissão, diferenciais. Embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freio, carburadores, 
aceleradores, magnetos, geradores e distribuidores; esmirilhar e assentar válvulas, 
substituir buchas de mancais; ajustar anéis de segmento; desmontar e montar caixas de 
mudança; recuperar e consertar hidrovácuos; reparar máquinas a óleo diesel, gasolina ou 
querosene; socorrer veículos acidentados ou imobilizados por desarranjo mecânico, 
podendo usar, em tais casos, o carro guincho; tem parte em experiências com carros 
consertados; executar serviços de chapeamento e pintura de veículos; executar outras 
tarefas correlatas. . 
 
 

EMPREGO: VISITADOR DO PIM 
ATRIBUIÇÕES: 
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Descrição Sintética: Desenvolver e exeutar atividades ligadas ao Programa Primeira 
Infância Melhor, por meio de ações educativas nos domicílio, sob supervisão competente. 
Descrição Analítica: Realizar visitas domiciliares semanais para monitoramento à 
criancas de 0 à 6 anos e gestantes, com prioridade a crianças de 0 à 3 anos, orientando 
as famílias para que realizem as atividades de estimulação do desenvolvimento das 
crianças; estimular a participação dos mesmos nas políticas públicas como estratégia da 
conquista de qualidade de vida; participar ou promover ações que fortaleçam o elo entre o 
Setor de Saúde e outras políticas públicas que promovam a qualidade de vida; controlar a 
qualidade das realizações das ações educativas e os resultados alcançados pelas 
crianças; preenchimento de formulários, receber e acatar ordens e serviços indicados 
pelo monitor; fazer o planejamento mensal das suas atividades e executar outras 
atividades corelatas e afins da funcao. 
 
 

EMPREGO: AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE 
ATRIBUIÇÕES: 
Descrição Sintética: Desenvolver e executar atividades de prevenção de doenças e 
promoção de saúde, por meio de ações educativas e coletivas, nos domicílios e na 
comunidade, sob supervisão competente. 
Descrição Analítica: Utilizar instrumentos para diagnóstico demográfico e sócio-cultural 
da comunidade de sua atuação; executar atividades de educação para a saúde individual 
e coletiva; registrar, para controle das ações de saúde, nascimentos, óbitos, doenças e 
outros agravos à saúde; estimular a participação da comunidade nas políticas públicas 
como estratégia da conquista da qualidade de risco à família; participar ou promover 
ações que fortaleçam os elos entre o setor saúde e outras políticas públicas que 
promovam a qualidade de vida; desenvolver outras atividades pertinentes a função do 
Agente Comunitário de Saúde. 
 

 
 
 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIRINHO DO VALE, Estado do 
Rio Grande do Sul, 09 de julho de 2010.  
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